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место

для

фото
АНКЕТА
Фамилия __________________________________________________
Имя 
__________________________________________________
Отчество  _________________________________________________

	Дата рождения 

___._______._____г.
	Возраст 

________
	Состояние здоровья
	
	Жилье  собственное (, аренда (
Адрес проживания

Район _____________________________________

Улица+дом+кв.

Адрес прописки:



	
	
	
	
	
	
	

	Семейное положение (+ дети, их возраст) __________________________
_________________________________________________

_________________________________________________
	
	


	Наличие личного автомобиля      есть (, нет (
марка ________________ год вып. _________  

А/м права   кат. А, В, С, D   Стаж вожд. _________
	ТЕЛЕФОНЫ, e-mail _________________________________

 ___________________________________________________________

 ___________________________________________________________


	Компьютер (программы, какие)
	Уровень владения
	
	Иностранный язык
	Уровень владения

	
	слабо
	хорошо
	свободно
	
	
	слабо
	средне
	уверенно

	Текстовые редакторы (Word)
	
	
	
	
	Английский
	
	
	

	Электронные таблицы (Excel)
	
	
	
	
	Немецкий
	
	
	

	Интернет, e – mail
	
	
	
	
	Французский
	
	
	

	Графика 
	
	
	
	
	-
	
	
	

	CAD-программы
	
	
	
	
	-
	
	
	

	СУБД
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бухгалтерские программы
	
	
	
	
	P.S. Обозначить
	«У» - устный,

	Прикладные программы
	
	
	
	
	
	«П» -письменный


Обучение
Профессиональные учебные заведения + второе, дополнительное образование… 

	Время обучения (годы)
	Полное название /факультет + окончили/нет
	Специальность

	
	
	

	
	
	

	Курсы, тренинги, повышение квалификации, переподготовка…

	Период и длительность
	Направление обучения, профиль + окончили/нет
	Свидетельство,  сертификат

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Требования к работе

	Предпочтительные должности
	На какой доход

Вы рассчитываете?___________________

Минимальный оклад__________________

	  Предпочтительные виды работы, обязанности

	 Постоянная ( 

 Временная   (
	 Рабочий день полный (
            неполный (
	 График работы свободный (
                  жесткий (

	 Предпочтительный район, регион работы
	 Дополнительные требования к месту работы (вид, размер, статус организации, командировки…)

	Навыки, знания, которые вы хотели бы приобрести 
на новой работе
	Что, в целом, Вас привлекает в работе? Поставьте оценку по пятибалльной шкале, где «1» - совсем не важно, не привлекает, «5» - максимально привлекает
Престиж организации

Сложность решаемых задач

Стабильность в работе

Работа в команде

Новизна в работе

Самореализация
Возможность карьерного роста

Возможность заработка, деньги  
Автономность в работе

Близость к дому




Трудовая деятельность

ВНИМАНИЕ !  Подробность и четкость изложения могут способствовать успеху в конкурсе.
1. Укажите, начиная с последнего места, Ваш опыт работы ( + совместительство, свой бизнес, работа по дог. подряда, воен. служба…)

2. Указывайте все Ваши должности в организации (ступеньки карьеры)
3. Подробнее укажите Ваши основные функции, должностные обязанности
4. Можете указать Ваши основные профессиональные достижения, иные направления деятельности в организации

Если не хватает места, приложите дополнительный лист
	Месяц /год начала –

окончания работы, 

с _______________

по _____________
	Полное название организации + телефон организации
	Вид, направления деятельности организации



	причины ухода
_______________
	Должность:

Должностные обязанности

	Опыт руководства:

есть (, нет (
	

	кол-во подчиненных

_____________
	


	Месяц /год начала –

окончания работы, 

с _______________

по _____________
	Полное название организации + телефон организации
	Вид, направления деятельности организации



	причины ухода
_______________
	Должность:

Должностные обязанности

	Опыт руководства:

есть (, нет (
	

	кол-во подчиненных

_____________
	


	Месяц /год начала –

окончания работы, 

с _______________

по _____________
	Полное название организации + телефон организации
	Вид, направления деятельности организации



	причины ухода
_______________
	Должность:

Должностные обязанности

	Опыт руководства:

есть (, нет (
	

	кол-во подчиненных

_____________
	


	Месяц /год начала –

окончания работы, 

с _______________

по _____________
	Полное название организации + телефон организации
	Вид, направления деятельности организации



	причины ухода
_______________
	Должность:

Должностные обязанности

	Опыт руководства:

есть (, нет (
	

	кол-во подчиненных

_____________
	


	Месяц /год начала –

окончания работы, 

с _______________

по _____________
	Полное название организации + телефон организации
	Вид, направление деятельности организации



	причины ухода
_______________
	Должность:

Должностные обязанности

	Опыт руководства:

есть (, нет (
	

	кол-во подчиненных

_____________
	


Рекомендации
	ФИО
	Место работы, должность
	Контактные телефоны

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Кого Вы могли бы рекомендовать из Ваших знакомых, коллег? (возможно заинтересованных в поиске новой работы)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительные личные сведения

	Служба в ВС    проходил ( / нет (
Если «да», то: период с_________по_________гг

Род войск + звание по окончании


	Ваши интересы, увлечения, хобби

	Ваши сильные стороны


	Ваши слабые стороны

	Здесь Вы можете дописать недостающую, на Ваш взгляд, информацию о себе




Я подтверждаю, что сведения, изложенные мной в данной анкете, достоверны и даны добровольно.
Подпись_______________________                                                                «_____»______________________200     г.


В свою очередь, ККЦ «Интеллект» обязуется сохранять конфиденциальность полученных сведений и использовать их только в целях отбора на конкретные вакансии.


Мы не меньше Вас заинтересованы в Вашем трудоустройстве. И работаем с Вашей анкетой только с этой целью. Поэтому, если в настоящее время мы не сможем предоставить подходящие для Вас вакансии, анкета будет использована в дальнейшей работе.


Спасибо за проделанную работу.

